Ogtoszenie
0 naborze na wolne stanowisko uggnicze

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Radomiyu Wielkim
ogtasza nabor na wolne stanowisko inspektora w Gmitym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Radomylu Wielkim, ul. Rynek 32

1. Stanowisko pracy:inspektor

2. Wymagania niezlgdne:

- obywatelstwo polskie, z uwzglnieniem art. 11 ust. 3 ustawy o pracownikach
samorzdowych,

- petna zdoln& do czynnéci prawnych oraz korzystania z petni praw publiczmy

- wyksztalcenie wgsze magisterskie (ekonomiczne lub administracyjne),
-doswiadczenie zawodowe co najmniej 2 lata pracy w adstracji samorgdowe;j
(udokumentowangéwiadectwem pracy),

- znajomda¢ ustawy o finansach publicznydwiadczeniach rodzinnych i funduszu
alimentacyjnym oraz pomocy spotecznej,

- brak skazania prawomocnym wyrokieaals za przegpstwo umylne scigane

z oskazenia publicznego,

- znajomd@¢ obstugi komputera w podstawowym zakresie.

3. Wymagania dodatkowe:

- odpowiedzialnéc, systematycznig, doktadnd¢ w dziataniu, dyspozycyjrid,

- umiegtnos¢ pracy w zespole, odporfiona stres.

- mile widziana znajomid systemow informatycznych: AMAZIS, NEMEZIS, CHEOPS
oraz POMOST STD a tak programow kadrowo-ptacowych.

4. Zakres wykonywanych zada& na stanowisku:

- kompletowanie i prowadzenie dokumentéw wymagardaliprzyznania stypendiow
szkolnych,

- przyznawanie i rozliczanie stypendiow szkolnych,

- prowadzenie kadrsoodka pomocy spotecznej,

- rozliczanie funduszu alimentacyjnego,

- pomoc w opracowaniu dokumentowdgowych,

- kompletowanie i prowadzenie dokumentow wymagardaiprzyznania dodatkow
mieszkaniowych,

5. Warunki pracy:

- Y5 etatu (20 godzin tygodniowo),

- zatrudnienie na podstawie umowy o grac

- praca jednozmianowa, 5 dni w tygodnfd 7 1132,

- miejsce pracy: RadomdyWielki, Rynek 32, GOPS,

- praca przy stanowisku komputerowym, wymagajwysokiego stopnia samodziednob
i wspotpracy z innymi komérkami$oodka Pomocy Spotecznej, Wdu Miejskiego oraz
instytucjami zewgtrznymi.

6. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny,



- kwestionariusz osobowy dla oséb ubiegggch s¢ o zatrudnienie CV,

- kserokopie dokumentow potwierdzeych wyksztatcenie, kwalifikacje oraz poprzednie
zatrudnienie,

- odwiadczenie kandydata o niekaradnbza przesipstwa popetnione undinie, o petnej
zdolnaci do czynnéci prawnych, korzystaniu z petni praw publicznyomie skazaniu
prawomocnym wyrokiemaslu za umylne przestpstwoscigane z oskaenia publicznego
lub umyéline przestpstwo skarbowe orazwiadczenie kandydata o braku
przeciwwskaza zdrowotnych do zatrudnienia.

7. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalesklad@ osobsci w Gminnym Grodku Pomocy Spotecznej
w Radomylu Wielkim, pok. 9, | pigtro lub za pérednictwem poczty na adres:

Gminny Grodek Pomocy Spotecznej, Rynek 32, 39-310 Radb¥vyelki z dopiskiem

na kopercie ,Nabor na wolne stanowiskoaahizicze”,do dnia 04.12.2013r. do godz.
15°°. Dokumenty ktére wptyndo GOPS-u po waej wymienionym terminie niedola
rozpatrywane. Informacja o wynikach naborglie umieszczona na stronie internetowej
www.gops.radomyslwielki.pl.

8. Inne informacije:

- zakwalifikowani kandydaci zostamoinformowani o terminie rozmowy kwalifikacyjnej
- dokumenty aplikacyjne tj. list motywacyjny ora¥ @owinny by opatrzone
wiasnoecznym podpisem oraz klauzur

~Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawastyofercie pracy
niezlednych do realizacji procesu rekrutacji zgonie zauwgt z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr p0%, 926 z p. zm.)".

- dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatamdigo w Gminnym €&rodku
Pomocy Spotecznej zostanolaczone do jego akt osobowych. Dokumenty pozostatych
kandydatow bda przechowywane w pokoju nr 9 Gminnegér@ka Pomocy Spotecznej
przez okres 4 miegty od dnia upowszechnienia informacji o wyniku nabdV okresie
tym kandydaci bda mogli dokonyw& odbioru swoich dokumentéw. Gminnys@dek
Pomocy Spotecznej w Radoshy Wielkim nie odsyta dokumentow kandydatom. Po
uptywie okresu 4 miescy od dnia upowszechnienia informacji o wyniku naho
nieodebrane przez kandydatow dokumenty zagtaotokolarnie zniszczone.

Kierownik GOPS w Radomyslu Wielkim
Bdena Zaskalska

Radomyl Wielki 2013.11.19



